Zalacznik do Zarzadzenia nr 25/2024
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 18
w Olsztynie z dnia 15.04.2024 r.

REGULAMIN BIBLIOTEKI

SzKoLryY PODSTAWOWEJ NR 18 IM. ORLA BIALEGO W OLSZTYNIE

1. Postanowienia ogolne:
1) Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢ wszyscy uczniowie, nauczyciele i inni
pracownicy szkoty oraz rodzice uczniow.
2) Biblioteka jest czynna w okreslonych godzinach podanych do og6élnej wiadomosci.
3) Ze zgromadzonych w bibliotece zbiorow mozna korzystac:
— Wypozyczajac je do domu,
— Czytajac lub przegladajac na miejscu.
4) Wszyscy czytelnicy majg prawo zglaszania propozycji zakupoéw nowych pozycji do
zbioréw bibliotecznych, a takze uczestniczenia w wyborze prenumerowanych
czasopism.

2. Zasady udostepniania zbiorow bibliotecznych:

1) Jednorazowo uczniowie Klas | — III moga wypozyczy¢ dwie ksigzki na okres jednego
miesigca, uczniowie klas IV — VIII trzy ksigzki na okres jednego miesigca. W liczbe
te nie sg wliczane podreczniki.

2) Czytelnik moze przedtuzy¢ termin wypozyczenia ksigzki po uzgodnieniu
z nauczycielem bibliotekarzem.

3) Kazdy czytelnik jest osobiscie odpowiedzialny za materiaty wypozyczone z biblioteki
na jego nazwisko.

4) Czytelnik zobowigzany jest do szanowania wypozyczonych ksigzek, czasopism
i innych wydawnictw.

5) Czytelnik, ktory zgubi lub zniszczy ksigzke lub inne dokumenty ze zbioréw
bibliotecznych, musi odkupi¢ taka samg lub inng wskazang przez nauczyciela.

6) Wypozyczone ksigzki i inne rodzaje zbiorow bibliotecznych powinny zostaé
zwrocone do biblioteki przed koncem roku szkolnego lub wypozyczone na okres
wakacji, po uzgodnieniu z nauczycielem bibliotekarzem.

7) W przypadku zmiany szkoty czytelnik jest zobowigzany przed odej$ciem rozliczy¢ si¢
z biblioteka.

8) Materiaty dydaktyczne nauczyciele moga wypozycza¢ na okres roku szkolnego bez
ograniczen ilo§ciowych.

3. Zasady korzystania z czytelni:
1) Z czytelni jednocze$nie moze korzysta¢ tylko tylu ucznidéw, ile jest wyznaczonych
miejsc siedzacych.
2) Biblioteka jest strefg ciszy, w ktorej obowigzuja zasady:
— zachowujemy ciszg, w wyjatkowych sytuacjach porozumiewamy si¢ szeptem,
— nie wolno uzywac¢ urzadzen elektronicznych i wykonywa¢ czynnosci, ktore
powoduja hatas,
— obowigzuje zakaz spozywania positkow.
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Dobre zachowanie jest najwazniejsze w utrzymaniu odpowiedniej atmosfery do
uczenia si¢ w czytelni. Jesli uczen nie zachowuje si¢ poprawnie i przeszkadza innym

uczniom, zabrania mu si¢ korzystania z czytelni przez pewien czas.

4. Zasady korzystania z podrecznikéw:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7)

Podreczniki wpisane sa na stan majatku szkoty.

Podreczniki wypozyczane sa uczniowi w ciggu jednego roku szkolnego na czas
okreslony przez nauczyciela bibliotekarza.

Podreczniki przeznaczone sa do uzytku przez ucznidow w ciagu kolejnych trzech lat
szkolnych od daty wprowadzenia na stan majatku szkoty.

Podreczniki powinny by¢ przekazane kolejnym rocznikom w stanie zachecajgcym do
korzystania i nauki.

Za stan wypozyczonych podrecznikow odpowiada uczen i jego rodzice.

W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrocenia podrecznika obowiazuje
postepowanie opisane W Procedurze postepowania w przypadku uszkodzenia,
zniszczenia lub niezwrocenia podrgcznikdéw lub materiatéw edukacyjnych

w Szkole Podstawowej Nr 18 im. Orta Biatego w Olsztynie.

Decyzje w kwestiach dotyczacych wypozyczania podrecznikow, a nieujetych
w niniejszym Regulaminie, podejmuje Dyrektor Szkoty.

5. Zasady gospodarowania ksiegozbiorem biblioteki:

1)

2)

3)

Ewidencja zbiorow:
a) ksiazki sg wpisywane do ksiggi inwentarzowej ksiggozbioru gtéwnego,
b) materiaty audiowizualne sa wpisywane do ksiegi zbiorow specjalnych,
C) podreczniki i broszury sa wpisywane do ksiegi broszur i podrgcznikow
(ewidencja uproszczona materiatdéw o przemijajgcej wartosci).
Ubytkowanie zbiorow:
a) zniszczone ksigzki i materialy audiowizualne sg ubytkowane protokotami
ubytkow i sg rejestrowane w rejestrze ubytkow,
b) zniszczone, nieaktualne podreczniki i broszury (materiaty nietrwate) ujmuje
si¢ w protokotach.
Zestawienie zainwentaryzowanych materiatow bibliotecznych, zestawienie ubytkow
oraz saldo gtowne jest co roku uzgadniane z ksiggowoscia.

6. Postanowienia koncowe:

1)
2)

Z niniejszym Regulaminem zapoznaje uczniéw i rodzicow wychowawca klasy.
Uzytkownicy sa zobowiazani do przestrzegania niniejszego Regulaminu.

[-/ Malgorzata Grochowska
Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 18

im. Orta Biatego w Olsztynie



