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REGULAMIN BIBLIOTEKI 

SZKOŁY PODSTAWOWEJ NR 18 IM. ORŁA BIAŁEGO W OLSZTYNIE 

 

1. Postanowienia ogólne: 

1) Z biblioteki szkolnej mogą korzystać wszyscy uczniowie, nauczyciele i inni 

pracownicy szkoły oraz rodzice uczniów. 

2) Biblioteka jest czynna w określonych godzinach podanych do ogólnej wiadomości. 

3) Ze zgromadzonych w bibliotece zbiorów można korzystać: 

 wypożyczając je do domu, 

 czytając lub przeglądając na miejscu. 

4) Wszyscy czytelnicy mają prawo zgłaszania propozycji zakupów nowych pozycji do 

zbiorów bibliotecznych, a także uczestniczenia w wyborze prenumerowanych 

czasopism. 

 

2. Zasady udostępniania zbiorów bibliotecznych: 

1) Jednorazowo uczniowie klas I – III mogą wypożyczyć dwie książki na okres jednego 

miesiąca, uczniowie klas IV – VIII trzy książki na okres jednego miesiąca. W liczbę 

tę nie są wliczane podręczniki. 

2) Czytelnik może przedłużyć termin wypożyczenia książki po uzgodnieniu  

z nauczycielem bibliotekarzem. 

3) Każdy czytelnik jest osobiście odpowiedzialny za materiały wypożyczone z biblioteki 

na jego nazwisko. 

4) Czytelnik zobowiązany jest do szanowania wypożyczonych książek, czasopism  

i innych wydawnictw. 

5) Czytelnik, który zgubi lub zniszczy książkę lub inne dokumenty ze zbiorów 

bibliotecznych, musi odkupić taką samą lub inną wskazaną przez nauczyciela. 

6) Wypożyczone książki i inne rodzaje zbiorów bibliotecznych powinny zostać 

zwrócone do biblioteki przed końcem roku szkolnego lub wypożyczone na okres 

wakacji, po uzgodnieniu z nauczycielem bibliotekarzem. 

7) W przypadku zmiany szkoły czytelnik jest zobowiązany przed odejściem rozliczyć się 

z biblioteką. 

8) Materiały dydaktyczne nauczyciele mogą wypożyczać na okres roku szkolnego bez 

ograniczeń ilościowych. 

 

3. Zasady korzystania z czytelni: 

1) Z czytelni jednocześnie może korzystać tylko tylu uczniów, ile jest wyznaczonych 

miejsc siedzących. 

2) Biblioteka jest strefą ciszy, w której obowiązują zasady: 

 zachowujemy ciszę, w wyjątkowych sytuacjach porozumiewamy się szeptem, 

 nie wolno używać urządzeń elektronicznych i wykonywać czynności, które 

powodują hałas, 

 obowiązuje zakaz spożywania posiłków. 
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3) Dobre zachowanie jest najważniejsze w utrzymaniu odpowiedniej atmosfery do 

uczenia się w czytelni. Jeśli uczeń nie zachowuje się poprawnie i przeszkadza innym 

uczniom, zabrania mu się korzystania z czytelni przez pewien czas. 

 

4. Zasady korzystania z podręczników: 

1) Podręczniki wpisane są na stan majątku szkoły. 

2) Podręczniki wypożyczane są uczniowi  w ciągu jednego roku szkolnego na czas 

określony przez nauczyciela bibliotekarza. 

3) Podręczniki przeznaczone są do użytku przez uczniów w ciągu kolejnych trzech lat 

szkolnych od daty wprowadzenia na stan majątku szkoły. 

4) Podręczniki powinny być przekazane kolejnym rocznikom w stanie zachęcającym do 

korzystania i nauki. 

5) Za stan wypożyczonych podręczników odpowiada uczeń i jego rodzice. 

6) W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrócenia podręcznika obowiązuje 

postępowanie opisane w Procedurze postępowania w przypadku uszkodzenia, 

zniszczenia lub niezwrócenia podręczników lub materiałów edukacyjnych  

w Szkole Podstawowej Nr 18 im. Orła Białego w Olsztynie. 

7) Decyzje w kwestiach dotyczących wypożyczania podręczników, a nieujętych  

w niniejszym Regulaminie, podejmuje Dyrektor Szkoły. 

 

5. Zasady gospodarowania księgozbiorem biblioteki: 

1) Ewidencja zbiorów: 

a) książki są wpisywane do księgi inwentarzowej księgozbioru głównego, 

b) materiały audiowizualne są wpisywane do księgi zbiorów specjalnych, 

c) podręczniki i broszury są wpisywane do księgi broszur i podręczników 

(ewidencja uproszczona materiałów o przemijającej wartości). 

2) Ubytkowanie zbiorów: 

a) zniszczone książki i materiały audiowizualne są ubytkowane protokołami 

ubytków i są rejestrowane w rejestrze ubytków, 

b) zniszczone, nieaktualne podręczniki i broszury (materiały nietrwałe) ujmuje 

się w protokołach. 

3) Zestawienie zainwentaryzowanych materiałów bibliotecznych, zestawienie ubytków 

oraz saldo główne jest co roku uzgadniane z księgowością. 

 

6. Postanowienia końcowe: 

1) Z niniejszym Regulaminem zapoznaje uczniów i rodziców wychowawca klasy. 

2) Użytkownicy są zobowiązani do przestrzegania niniejszego Regulaminu. 
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